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1 Installation

Du kan anvanda HP LaserJet MFP-drivrutin for faxsandning for att skicka fax fran datorn till en eller flera
av HP:s multifunktionsprodukter (MFP). Nar MFP-drivrutinen for faxsandning ar installerad anvands den
genom att man skriver ut till den.

Den har handboken innehaller en beskrivning av de faxfunktioner som ingar i MFP-drivrutinen for
faxsandning och anvisningar om foljande:

e Installera faxdrivrutinen
e  Skicka fax
e Konfigurera faxinstéllningarna

e  Gora felsbkningar
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Forsta systemkraven

Operativsystem

MFP-drivrutinen for faxsandning kan anvandas med foljande operativsystem:

Windows® 2000

Windows® XP

Windows® XP Professional x64
Windows® Server 2003
Windows® Server 2003 x64
Windows® Vista

Bildskarmar

Faxs@ndningsmodulen kan anvandas med skarmtyper med en SVGA-upplésning pa 800 x 600 pixlar
eller mer.

Skrivare

Foljande produkter kan anvandas med MFP-drivrutinen for faxsandning:

HP LaserJet M3035 MFP

HP LaserJet M3027 MFP

HP LaserJet 4345 MFP

HP LaserJet M4345 MFP

HP Color LaserJet 4730 MFP
HP Color LaserJet CM6040 MFP
HP LaserJet M5025 MFP

HP Color LaserJet 5035 MFP
HP LaserJet M5035 MFP

HP LaserJet 9040 MFP

HP LaserJet 9050 MFP

HP Color LaserJet 9500 MFP

Maskinvara

2

HP LaserJets MFP-tillbehér for analog fax 300 maste installeras i MFP-enheten innan du installerar
faxdrivrutinen. Mer information om att installera maskinvaran hittar du i Faxhandbok fér HP LaserJet
MEFP tillbehér for analog fax 300.

Kapitel 1
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Natverk

MFP-drivrutinen for faxsandning maste anvandas med en natverksskrivare. Drivrutinen ska inte
anvandas med en lokal skrivare, USB-, serie- eller parallellanslutning.
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Installera MFP-drivrutinen for faxsandning

| det har avsnittet finns anvisningar om féljande:

° Avgora om drivrutinen for faxsandning kan anvandas med MFP-enheten

° Uppgradera den fasta MFP-programvaran och hamta drivrutinen

° Verifiera att MFP-enhetens e-postfunktion har konfigurerats (valfritt)

° Konfigurera betalningskodfunktionen (valfritt)

° Installera drivrutinen

Avgora om drivrutinen for faxsandning kan anvandas med MFP-enheten

De senaste versionerna av den fasta MFP-programvaran kan anvandas med MFP-drivrutinen for
faxsandning.

Avgor om den fasta MFP-programvaran kan anvandas med MFP-drivrutinen foér faxsandning pa HP
LaserJet 4345 MFP och 9040/9050 MFP samt HP Color LaserJet 4730 MFP och 9500 MFP

1. Tryck pa Meny pa MFP-enhetens kontrollpanel.
2. Bladdra fram till och peka pa FAX.

3. Bladdra fram till och peka pa FAXSANDNING.

4. Bladdra fram till och peka pa PC-FAXSANDNING.

Ef OBS! Om PC-FAXSANDNING inte visas i MFP-menyn uppgraderar du den fasta MFP-
programvaran.

5. Peka pa AKTIVERAT.
6. Peka pa AVSLUTA.

Kontrollera om den fasta MFP-programvaran kan anvandas med MFP-drivrutinen for faxséandning pa
HP LaserJet M3035 MFP, M3027 MFP, M4345 MFP, M5025 MFP, M5035 MFP samt HP Color LaserJet
CM4730 MFP och CM6040 MFP:

1. Tryck pa Administration pa MPF-kontrollpanelen.
2. Bladdra till och tryck pa Forsta konfig..

3. Bladdra till och tryck pa Faxinstallning.
4.

Bladdra fram till och peka pa PC-faxsandning.

Ef OBS! Om PC-faxsdndning inte visas i MFP-menyn uppgraderar du den fasta MFP-
programvaran.

5.  Tryck pa Aktiverad.

6. Peka pa Spara.
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Uppgradera den fasta MFP-programvaran och hamta drivrutinen

SVWW

Gor sa har om du vill uppgradera den fasta MFP-programvaran och hamta MFP-drivrutinen for
faxsandning for anvandning med HP LaserJet 4345 MFP och 9040/9050 MFP samt HP Color LaserJet
4730 MFP och 9500 MFP:

1.

Visa konfigurationsinformationen pa MFP-enhetens kontrollpanel for att avgoéra vilken version av
den fasta programvaran som ar installerad.

a.
b.
c.

d.

Tryck pa Meny pa MFP-enhetens kontrollpanel.
Peka pa INFORMATION.,
Peka pa SKRIV UT KONFIGURATION. Konfigurationssidan skrivs nu ut.

Programvarans datumkod anges i avsnittet Enhetsinformation.

OBS! Datumkoden har féljande format: AAAAMMDD XX.XXX.X. Den forsta sifferserien
motsvarar datumet, dar AAAA stéar for &r, MM fér manad och DD fér dag. En datumkod som bérjar
med 20040225 star alltsa for den 25 februari 2004. Den andra sifferserien anger programvarans
versionsnummer.

Ga till Software & driver downloads (hdmta programvara och drivrutiner) for din MFP-enhet.

a.

b.

Ga till http://www.hp.com.

Skriv in MFP-enhetens modellnummer i textrutan Search (s6k) och tryck pa Enter.

| rutan Select a product (valj en produkt) i fénstret Search results (sokresultat) markerar du
sedan modellnumret pa den MFP-enhet som programvaran ska installeras pa.

Klicka pa Product Quick Links (snabblankar for produkten) i rutan Software & driver
downloads (hdmta programvara och drivrutiner).

Hamta den senaste versionen av programvaran.

a.

@

Klicka pa Cross operating system (BIOS, Firmware, Diagnostics, etc.) i rutan Select
operating system (valj operativsystem)

Om datumet i tabellen med fast programvara ar senare an datumkoden pa den utskrivha MFP-
konfigurationssidan, klickar du pa Download (hamta) bredvid lamplig fil.

OBS! Det finns olika programfiler fér de olika operativsystemen.

Klicka pa Save (spara) i dialogrutan File Download (filhdmtning) som dppnas.

| textrutan Filnamn i fénstret Spara som anger du var du vill spara uppdateringsfilen till den
fasta programvaran.

Klicka pa Spara.

Nar du har hamtat filen stanger du dialogrutan Filhamtning, om det behdvs.
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4.  Om cd-skivan som medféljer MFP-enheten eller faxtillbehéret inte finns till hands hamtar du MFP-
drivutinen for faxsandning.

a.

f.

g.

Klicka pa Back (tillbaka) for att ga tillbaka till rutan Select operating system (valj
operativsystem).

OBS! Om du inte kommer tillbaka till rutan Select operating system (valj operativsystem)
nar du klickar pa Back (tillbaka) gar du till steg 2 for anvisningar om hur du kommer dit.

Klicka pa relevant operativsystem i rutan Select operating system (valj operativsystem).

OBS! MFP-drivrutinen fér faxsandning kan anvandas med Windows 2000, Windows XP,
Windows XP Professional x64, Windows Server 2003, Windows Server 2003 x64 och
Windows Vista.

Klicka pa Download (hamta) bredvid HP MFP-drivrutinen for faxsandning i drivrutinstabellen
som visas.

Klicka pa Save (spara) i dialogrutan File Download (filhamtning) som 6ppnas.

| textrutan Filnamn i fonstret Spara som anger du var du vill spara MFP-drivrutinen for
faxséndning.

Klicka pa Spara.

Nar du har hamtat filen stdnger du dialogrutan Filhdmtning, om det behdvs.

5. Installera den hamtade programfilen. Anvisningar om hur du installerar fjarruppgraderingen av den
fasta programvaran finns i respektive MFP-anvandarhandbok:

Anvéndarhandbok fér HP LaserJet 4345 MFP-serien
Anvéndarhandbok fér HP Color LaserJet 4730 MFP
Anvéndarhandbok fér HP LaserJet 9040/9050 MFP
Anvéndarhandbok fér HP Color LaserJet 9500 MFP

Gor sa har om du vill uppgradera MFP-programvaran och hamta MFP-drivrutinen for faxsandning for
HP LaserJet M3035 MFP, M3027 MFP, M4345 MFP, M5025 MFP, M5035 MFP och HP Color LaserJet
CM4730 MFP samt CM6040 MFP:

1. Visa konfigurationsinformationen pa MFP-enhetens kontrollpanel for att avgéra vilken version av
den fasta programvaran som ar installerad.

a.

b.

Tryck pa Administration pa MPF-kontrollpanelen.

Bladdra till och tryck pa Information.

Bladdra till och tryck pa Konfigurations-/statussidor.

Bladdra till och tryck pa Konfigurationssida. Konfigurationssidan skrivs nu ut.

Programvarans datumkod anges i avsnittet Enhetsinformation.
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EBf OBS! Datumkoden har féljande format: AAAAMMDD XX.XXX.X. Den forsta sifferserien
motsvarar datumet, dar AAAA stéar for &r, MM fér manad och DD fér dag. En datumkod som bérjar
med 20040225 star alltsa fér den 25 februari 2004. Den andra sifferserien anger programvarans
versionsnummer.

Ga till Software & driver downloads (hdmta programvara och drivrutiner) for din MFP-enhet.

a.

b.

Ga till http://www.hp.com.

Skriv in MFP-enhetens modellnummer i textrutan Search (s6k) och tryck pa Enter.

| rutan Select a product (valj en produkt) i fénstret Search results (sokresultat) markerar du
sedan modellnumret pa den MFP-enhet som programvaran ska installeras pa.

Klicka pa Product Quick Links (snabblankar for produkten) i rutan Software & driver
downloads (hdmta programvara och drivrutiner).

Hamta den senaste versionen av programvaran.

a.

e.

f.

Klicka pa Cross operating system (BIOS, Firmware, Diagnostics, etc.) i rutan Select
operating system (valj operativsystem)

Om datumet i tabellen med fast programvara ar senare an datumkoden pa den utskrivha MFP-
konfigurationssidan, klickar du pa Download (hamta) bredvid lamplig fil.

OBS! Det finns olika programfiler fér de olika operativsystemen.

Klicka pa Save (spara) i dialogrutan File Download (filhdmtning) som dppnas.

| textrutan Filnamn i fénstret Spara som anger du var du vill spara uppdateringsfilen till den
fasta programvaran.

Klicka pa Spara.

Nar du har hamtat filen stanger du dialogrutan Filhamtning, om det behdvs.

Om cd-skivan som medfdljer MFP-enheten eller faxtillbehéret inte finns till hands hamtar du MFP-
drivutinen fér faxsandning.

a.

@

Klicka pa Back (tillbaka) for att ga tillbaka till rutan Select operating system (val;j
operativsystem).

OBS! Om du inte kommer tillbaka till rutan Select operating system (valj operativsystem)
nar du klickar pa Back (tillbaka) gar du till steg 2 for anvisningar om hur du kommer dit.

Klicka pa relevant operativsystem i rutan Select operating system (valj operativsystem).

OBS! MFP-drivrutinen fér faxsandning kan anvandas med Windows 2000, Windows XP,
Windows XP Professional x64, Windows Server 2003, Windows Server 2003 x64 och
Windows Vista.

Klicka pa Download (hamta) bredvid HP MFP-drivrutinen for faxsandning i drivrutinstabellen
som visas.

Klicka pa Save (spara) i dialogrutan File Download (filhdmtning) som dppnas.

| textrutan Filnamn i fonstret Spara om anger du var du vill spara MFP-drivrutinen for
faxsandning.
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f. Klicka pa Spara.
dg. Nar du har hamtat filen stadnger du dialogrutan Filhamtning, om det behdvs.

5. Installera den hamtade programfilen. Anvisningar om hur du installerar fjarruppgraderingen av den
fasta programvaran finns i respektive MFP-anvandarhandbok:

e Anvéndarhandbok fér HP LaserJet-serierna M3035 MFP och M3037 MFP
e Anvéndarhandbok fér HP LaserJet M4345 MFP
e Anvéndarhandbok fér HP LaserJet M5025 MFP och M5035 MFP

Verifiera att MFP-enhetens e-postfunktion har konfigurerats (valfritt)

Konfigurera MFP-enhetens e-postfunktion sa att det skickas ett e-postmeddelande nar ett fax har
skickats med MFP-drivrutinen for faxséandning.

Ef OBS! Meddelande per e-post ar en valfri funktion.

Anvisningar om hur du konfigurerar e-postfunktionen finns i respektive MFP-anvandarhandbok:
e Anvéndarhandbok fér HP LaserJet 4345 MFP-serien

e  Anvéndarhandbok for HP Color LaserJet 4730 MFP

e  Anvéndarhandbok fér HP LaserJet 9040/9050 MFP

e  Anvéndarhandbok for HP Color LaserJet 9500 MFP

e  Anvéndarhandbok fér HP LaserJet-serierna M3035 MFP och M3037 MFP

e  Anvéndarhandbok for HP LaserJet M3037 MFP

e  Anvéndarhandbok fér HP LaserJet M4345 MFP

e  Anvéndarhandbok for HP LaserJet M5025 MFP och M5035 MFP

Konfigurera betalningskodfunktionen (valfritt)

Det gar att anvanda betalningskoder med HP MFP-faxsandning.

Ef OBS! Betalningskodfunktionen &r valfri.

Aktivera betalningskodfunktionen pa HP LaserJet 4345 MFP och 9040/9050 MFP samt HP Color
LaserJet 4730 MFP och 9500 MFP:

1. Tryck pa Meny pa MFP-enhetens kontrollpanel.
Bladdra fram till och peka pa FAX.
Bladdra fram till och peka pa FAXSANDNING.

Peka pa EGEN for att 6ppna skarmen for betalningskod.

2

3

4. Bladdra fram till och peka pa BETALNINGSKOD.

5

6. Valj minsta antal siffror i betalningskoden med hjélp av uppat- och nedatpilarna.
7

Peka pa OK for att aktivera betalningskodfunktionen eller pa AV for att inaktivera funktionen.
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B OBS! Om betalningskodfunktionen &r aktiverad pa MFP-enheten maste en betalningskod anges

for faxjobb som skickas fran MFP-enheten.

Aktivera betalningskodsrapporten pa HP LaserJet M3035 MFP, M3027 MFP, M4345 MFP, M5025 MFP,
M5035 MFP och HP Color LaserJet CM4730 MFP samt CM6040 MFP:

1.

© N o o »~ w0 Db

Tryck pa Administration pa MPF-kontrollpanelen.

Bladdra till och tryck pa Forsta konfig..

Scroll to and touch Fax Setup.

Bladdra till och tryck pa Installn. for faxsandning.

Bladdra till och tryck pa Betalningskoder.

Peka pa Egen for att ppna skarmen for betalningskod.

Valj minsta antal siffror i betalningskoden med hjalp av uppat- och nedatpilarna.

Peka pa OK for att aktivera betalningskodfunktionen eller pa Av for att inaktivera funktionen.

B OBS! Om betalningskodfunktionen &r aktiverad pa MFP-enheten maste en betalningskod anges

for faxjobb som skickas fran MFP-enheten.

Installera drivrutinen

Gor sa har om du vill installera MFP-drivrutinen for faxsdndning med hjalp av Windows-guiden Lagg till
en skrivare:

Bf OBS! Om du anvander cd:n med systemprogram som medféljer MFP-enheten, kan du installera
drivrutinen for faxsandning genom att valja CUSTOM-s6kvagen.

Gor sa har for att installera drivrutinen med Windows XP

1.

SVWW

Oppna Utforskaren och klicka pa den hamtade kérbara drivrutinen for faxsandning for att extrahera
drivrutinsfilerna.

Klicka pa Start, darefter pa Installningar och sedan pa Skrivare och fax.
Klicka pa Lagg till en skrivare i rutan Skrivaratgarder i fonstret Skrivare och fax.

Klicka pa Nasta i valkomstdialogrutan guiden Lagg till skrivare.

Installera MFP-drivrutinen fér faxsandning 9



5. Under Lokal skrivare eller natverksskrivare markerar du Lokal skrivare som ar ansluten till
den har datorn. Klicka pa Nasta.
Add Printer Wizard
Local or Hetwork Printer

The wizard needs to know which wpe of printer bo set up.

Select the option that dezcribes the printer you want to use;

{(*)Local printer attached to this computer

[ ] sutomatically detect and inztall my Plug and Play printer
(3 A network printer, or a printer attached to another computer
- To zet up a network, printer that is hot attached to a print zerver,
\!:) uze the "Local printer’’ option.
< Back ” Ment » l [ Cancel
Ef OBS! Valj Lokal skrivare som ar ansluten till den hir datorn om du vill installera MFP-
drivrutinen for faxsandning pa en natverksskrivare. Skrivarens namn ar HP MFP Send Fax nar
drivrutinen installeras pa en lokal skrivare.
Om du véljer en natverksskrivare eller skrivare som ar ansluten till en annan dator maste
datorns IP-adress anges. Vissa funktioner, till exempel férhandsgranskning av fax, ar inte
tillgangliga om drivrutinen installeras genom installation av natverksskrivare (Peka och skriv ut).
MFP-drivrutinen for faxséandning kan inte installeras pa en skrivare som ar ansluten till datorn via
en seriell port eller parallellport. Den maste vara ansluten i ett natverk.
6. Om datorn redan ar ansluten till MFP-enheten valjer du Anvand foljande port under Valj

skrivarport.

Ef OBS! Ga till steg 8 om datorn inte ar ansluten till MFP-enheten.

10 Kapitel 1
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7. Markera MFP-enhetens namn eller IP-adress i snabbmenyn Anvand féljande port. Klicka pa
Nasta och ga sedan till steg 13.

Add Printer Wizard

Select a Printer Port
Computers communicate with prnters through ports.

Select the port you want your prirter to use.. If the paort is not listed, you can create a
new port.

(%) Use the following port: | LPT1: {Recommended Printer Port) w

LFT1: {Recommended Printer Faort)
Note: Most computers ul| FT2: (Prirter Port)

The connectar for this p{ LPT3: {Prirter Port)
COM1: {Seral Port)

—, COMZ: {Seral Port)
Ll COM3: (Serial Port)

= 2r—— . |COM4: (Serial Port)
2| & (FILE: Frint to File)
DOTA_001 (HF OfficeJst Series 500)
IR {Local Port)

LaserJet 4245mfp (HP Standard TCP/IP Port)

) Create 3 new port:

[ < Back ][ et = ] [ Cancel

SvVwWw Installera MFP-drivrutinen for faxsandning 11



8. Om datorn inte ar ansluten till MFP-enheten valjer du Skapa en ny port under Vilj en
skrivarport.

Add Printer Wizard

Select a Printer Port
Computers communicate with printers through parts.

Select the port pou want wour printer to use. [ the port iz not listed, you can create a
rew pork,

) Use the following part;

At

(%) Create a new port;
Type of part;

9. Valj Standard TCP/IP-port i snabbmenyn Porttyp. Klicka pa Nasta.
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10. | dialogrutan fér guiden lagg till standard TCP/IP-skrivarport klickar du pa Nasta.

Add Standard TCP/IP Printer Port Wizard ]

Welcome to the Add Standard
TCP/IP Printer Port Wizard

Y'ou uze thiz wizard to add a port for a netwark, prinker.
Before continuing be zure that;

1. The device iz turned on.
2. The netwaork, iz connected and canfiqured.

To continue, click West,

MEHD |[ Cancel

SvVwWw Installera MFP-drivrutinen for faxsandning 13



11. Skriv MFP-skrivarnamnet eller IP-adressen i textrutan Skrivarnamn eller IP-adress och klicka
sedan pa Nasta under Lagg till port.
Add Standard TCP/IP Printer Port Wizard
Add Port
Faor which device do vou want to add a port?
Enter the Printer Mame or IP addrezs, and a port name for the dezired device.
Printer Mame or [P Address: | |
Bart Mame; i i
< Back ” Ment » l [ Cancel
Ef OBS! Portens standardnamn ar det namn du angav i textrutan Skrivarnamn eller IP-adress.
Du kan andra namnet genom att skriva in ett nytt namn i textrutan Porthamn.
12. Klicka pa Avsluta.
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13. Klicka pa Diskett finns under Installera skrivarprogramvara.

Add Printer Wizard

Install Printer Scftware
The manufacturer and model determine which printer software to use.
‘-. \ Select the manufacturer and model of your printer. f your printer came with an installation

= disk, click. Have Disk. f your printer is nat listed, consult your printer documerntation for

compatible printer software.

Manufacturer ||| Prnters A
— | | Sk AGFA-AccuSet v52.3 B
fgsn S AGFA-AccuSetSF v52.3
}".pEInI: S AGFA-AccuSet 800
APS-P5 . JAGF;’-‘-.:’-‘-J:I:USet B005F vE2.3 2
[Pp— S s amma T T T S —

3&' This driver is digitalty signed. [ Windows Update ] [ Have Dish. . ]
Tell me whyy driver signing is important
[ < Back ” Mead = l [ Cancel ]

14. Klicka pa Bladdra i dialogrutan Installera fran disk.

Install From Disk

Insert the manufacturer’s installation disk, and then
make sure that the comect drive is selected below.

x

Copy manufacturer’s files from:

1"«f| [ Browse...

15. Bladdra till och valj .INF-filen till MFP-drivrutinen fér faxsandning som extraherades i steg 1.

Bf OBS! Detfinns tva versioner av .INF-filen

: en 32-bitarsversion for Windows 2000, Windows XP

och Windows Server 2003 samt en 64-bitarsversion for Windows XP Professional x64, Windows

Server 2003 x64 och Windows Vista.

Foljande meddelande visas om du véljer fel version av filen: Den angivna platsen innehaller

ingen skrivarinformation.

16. Klicka pa Oppna.
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17. Klicka pa OK.

18. Klicka pa Nasta under Installera skrivarprogramvara.

Add Printer Wizard

Install Printer Scftware
The manufacturer and model determine which printer software to use.

“1_}; Select the manufacturer and model of your prnter. f vour printer came with an installation
disk, click Have Disk. f your printer is not listed, consult your printer documentation for
compatible printer software.

Printers

HP MFP Send Fax

[ﬂindnws | Ipdate ] [ Have Disk.. ]

[ < Back “ [ > l[ Cancel ]

16 Kapitel 1 Installation Svww



19. Skriv ett namn pa skrivaren i textrutan Skrivarnamn under Namnge skrivaren.
Standardskrivarnamnet ar HP MFP Send Fax.

Add Printer Wizard

Mame Your Printer
You must assign 3 name to this prrter.

Type a name far this printer. Because some programs do not support printer and server
name combinations of more than 31 characters, i iz best to keep the name as short as
possible.

Printer name:
'HP MFF Sand Fax |

Do you want to use this printer as the default printer?

(O Yes
& No

[ < Back ][ Next > l[ Cancel

20. Klicka pa Nasta.
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21. Klicka pa Nasta under Skrivardelning.

Add Printer Wizard

Printer Sharing
You can share this printer with other network users.

If you want to share this printer, you must provide a share name. You can use the
suggested name or type a new one. The share name will be visible to other network

Users,

(*)Dio not share this printer;
() Share name:

< Back ” Mexd > ][ Cancel

Ef OBS! Du kan sedan dela ut skrivaren genom att vélja Dela pa namnet i fonstret
Skrivardelning. MFP-drivrutinen fér faxsandning ar sedan tillganglig for en Peka och skriv ut-
anslutning. Vissa funktioner, till exempel férhandsgranskning av fax, ar inte tillgangliga om
drivrutinen anvands via en Peka och skriv ut-anslutning.

22. Valj Ja under Skriv ut testsida om du vill skriva ut en testsida och klicka sedan pa Nasta.
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Add Printer Wizard

Print Test Page
To confirm that the printer is installed propery, you can print a test page.

Do you want to print a test page?

< Back ” Meat = l[ Cancel

Bf OBS! Om du véljer Ja for att skriva ut en testsida skickas ett fax. Ingen sida skrivs ut.

a. Klicka pa Slutfor i dialogrutan Slutfor guiden lagg till skrivare for att slutféra guiden och
fortsatta att skicka ett testfax.
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b. Klicka pa fliken Fax Job (faxjobb) i dialogrutan HP MFP Send Fax (HP MFP faxsandning).

HP MFP Send Fax Elle

| Fax Jobi | Setup

B Defouts
Sander Information

Sender Nama

Faox; Humiber:
Compary Nama:
Woice Phone Mumber
rax Chuality
Resclution

Holification

Midification

Type

Freview

[ show Fraview Bafom Sanding Fay

{® Standad O Fre O Sypedinn
() Norve (O This Job O 0n Eger
() Brrt (%) E-nail
Emal Address
[_see [ coow J[ teo |

& OBS!

pa sidan 59.

Information om Setup (installningar) behdvs inte for att skicka en testsida. Las mer
om hur du gor installningar for standardavsandare och alla fax under Konfiguration

Installation
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c. |textrutan Fax Number (faxnummer) under Fax To (faxa till) anger du det faxnummer som
testsidan ska skickas till. Klicka pa To -> (till -) och ange numret i listan Fax Recipients

(faxmottagare).
HP MFP Send Fax ?]X]
Fax Job | Setup
Hacipiant Namea Fa Amcipuants
v Hama Huribear
Fax Numbear frequined]

Coppany Mama:

nclude VYD Fax
[]Cover Pags (Sngls recipient oniy)

Hotes

Serd | [ Cacel |[ Hew

d. Kilicka pa Send (skicka).
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e. Om du har valt Show Preview Before Sending Fax (visa forhandsgranskning innan faxet
skickas) pa fliken Setup (installningar) 6ppnas férhandsgranskningsfonstret. Klicka pa Send
Fax (skicka fax) i verktygsfaltet.

& HP MFP Send Fax - Test Page BEE
Ede  Yiew

@isend Fax | MeanceiFax | Wl 1| +=| =[] [Toio Poges =]
m."'411||||:.|||I|-I-|-J'||||TT3|||-||||{1--||||E|||l|-.-r5|||||||-|||||||3|-1||||5|||t|-l-|-‘;l|||||

Windows XP
Printer Test Page

Crve. Fardinendng., WoeT 7o wh S0

A RENETRERES NN

[REERE TN

Pag'e 1 of 2 page(s) &6 dpl

f. Endialogruta visas dar du tillfragas om testsidan har skrivits ut. Bekrafta att testsidan skrivits
ut pa den mottagande faxenheten och klicka sedan pa OK.

Bf OBS! Testsidan skickas till det faxnummer du angav i textrutan Fax Number (faxnummer)
pa fliken Fax Job (faxjobb).

Gor sa har for att installera drivrutinen med Windows Vista

1. Oppna Utforskaren och klicka pa den hamtade kérbara drivrutinen fér faxsandning fér att extrahera
drivrutinsfilerna.

2. Klicka pa Start, darefter pa Kontrollpanelen och sedan pa Skrivare.

B OBS! Menyn Skrivare finns under rubriken Maskinvara och ljud.

3. | fonstret Skrivare klickar du pa knappen Lagg till en skrivare pa den dvre menyraden.

4. Klicka pa Nasta i valkomstdialogrutan Guiden Lagg till skrivare.
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5. Klicka pa knappen Lagg till en lokal skrivare under Valj en lokal skrivare eller en
natverksskrivare,

=¥ Add Printer _ X

e
Ii\ J = Add Printer

Choose a local or network printer

< Add a local printer
i IIse this option only if you don't have a USE printer. (Windows automatically installs USE
printers when you plug them in.)

= Add a network, wireless or Bluetooth printer
Make sure that your computer is connected to the network, or that your Bluetooth or
wireless printer is turned on.

A [=Rs Cancel

Bf OBS! Markera Vilj en lokal skrivare eller natverksskrivare om du vill installera MFP-
drivrutinen for faxsandning pa en natverksskrivare. Skrivarens namn ar HP MFP Send Fax nar
drivrutinen installeras pa en lokal skrivare.

Om du markerar Lagg till en natverksskrivare, tradlés skrivare eller Bluetooth-skrivare kravs
datorns IP-adress. Vissa funktioner, till exempel férhandsgranskning av fax, ar inte tillgangliga om
drivrutinen installeras genom installation av natverksskrivare (Peka och skriv ut).

Det gar inte att installera MFP-drivrutinen for faxsédndning pa en skrivare som ar ansluten till datorn
via en seriell port, parallellport eller USB-port. Den maste vara ansluten i ett natverk.

6. Om datorn redan ar ansluten till MFP-enheten valjer du Anvand en befintlig port under Vilj en
skrivarport.

Bf OBS! Gatill steg 8 om datorn inte &r ansluten till MFP-enheten.
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7.

24 Kapitel 1

Markera MFP-enhetens namn eller IP-adress i snabbmenyn Anvand en befintlig port. Klicka pa

Nasta och ga sedan till steg 12.

¥ Add Printer

6 = Add Printer

Choose a printer port

printer.

¥ Usze an existing port:

(8 Create a new port:
Twpe of part:

A printer port is a type of connection that allows your computer to exchange information with a

DOT4_001 {(Generic IEEE 1284, 4 printing support) j

LPT1: (Printer Port)
LPT2: (Printer Port)
LFT3: (Printer Port)
COM1: (Serial Port)
COM2: (Serial Port)
COM3: (Serial Port)
COM4: (Serial Port)

DOT4 001 (Generic IEEE 1284.4
MUL: {Local Port)

UsB001 (Virtual printer port for USE)
¥PSPort: (Local Port)

Mext Cancel

Installation
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8.  Om datorn inte ar ansluten till MFP-enheten valjer du Skapa en ny port under Vilj en
skrivarport.

¥ Add Printer x|

@ = Add Printer

Choose a printer port

A printer portis a type of connection that allows your computer to exchange information with a
printer.

" Use an existing port: LPT1: (Printer Port) j
i Create a new port:

Type of port:

Mext I Cancel

9. Valj Standard TCP/IP-port i snabbmenyn Porttyp. Klicka pa Nasta.
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10. Under Skriv ett skrivarnamn eller en IP-adress anger du MFP-skrivarnamnet eller IP-adressen
i textrutan Varddatornamn eller IP-adress och klickar sedan pa Nasta.

¥ Add Printer x|

@ = Add Printer

Type a printer hostname or IP address

Device type:

Hostname or IP address: I

Port name: I

¥ Query the printer and automatically select the driver to use

Mext I Cancel

Ef OBS! Portens standardnamn ar det namn du angav i textrutan Skrivarens namn eller IP-
adress. Du kan &ndra namnet genom att skriva in ett nytt namn i textrutan Porthamn.
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11. Klicka pa Diskett finns under Installera skrivardrivrutin.

&® Add Printer x|

@ = Add Printer

Install the printer driver

- Select the manufacturer and model of your printer. i your printer came with an installation
=4s disk, click Have Disk. If your printer is not listed, consult your printer documentation far
. compatible printer software.

Manufacturer |i| Printers | -
Fujitsu ] .E' HF 2500C Series Prirter iy

Generic .:Jhp business inkjet 1000

Gestetner .:Jhp business inkjet 1200
IR a.i' HP Business Inkjet 2200/2250

IORA

¥ This driveris digitally signed. Windows Update | Have Disk... |
Tell me driver signing is important

Mext I Cancel |

12. Klicka pa Bladdra i dialogrutan Installera fran disk.

Install From Disk x|

H Insert the manufacturer's inst_allat_inn disk, and then

S make sure that the comect drive is selected below.
Cancel |

Copy manufacturer’s files from:

j Browse ... |

13. Bladdra till och valj .INF-filen till MFP-drivrutinen for faxsédndning som extraherades i steg 1.

Br OBS! Det finns tva versioner av .INF-filen: en 32-bitarsversion fér Windows 2000, Windows XP
och Windows Server 2003 och Windows Vista samt en 64-bitarsversion for Windows XP
Professional x64, Windows Server 2003 x64 och Windows Vista x64.

Foljande meddelande visas om du véljer fel version av filen: Den angivna platsen innehaller
ingen skrivarinformation.

14. Klicka pa Oppna.
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15. Klicka pa OK.

16. Klicka pa Nasta under Installera skrivardrivrutin.

=¥ Add Printer X

@ = Add Printer

Install the printer driver

- Select the manufacturer and model of your printer. f your printer came with an installation
.m disk, click Have Disk. f your printer is not listed, consult your printer documentation for
compatible printer software.

Printers I
5 HP MFP Send Fax

Egp This driver is digitally signed.
Tell me why driver signing is important

Mext Cancel
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17. ltextrutan Skrivarnamn visas standardnamnet HP MFP Send Fax. Du kan andra namnet genom
att skriva in ett nytt namn i textrutan.

=¥ Add Printer x|

@ = Add Printer

Type a printer name

Printer name:

¥ Set as the default printer

This printer will be installed with the HP MFP Send Fax driver.

Mext Cancel

18. Klicka pa Nasta.
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19. En skadrm med alternativ for testsida visas. Om du vill forsoka skicka fax till en annan fax klickar
du pa Skriv ut en testsida

Bf OBS! Trots att knappen heter Skriv ut en testsida skrivs ingen sida ut lokalt.

& add Printer x|

O = Add Printer

You've successfully added HP MFP Send Fax

To see if the printer is working correctly, or to see troubleshooting information for the printer, print
a test page.

Print a test page I

Einish I Cancel

20. Klicka pa Avsluta.
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Avinstallera HP MFP-drivrutinen for faxsandning

Gor sa har om du vill avinstallera MFP-drivrutinen for faxsandning:

Avinstallera MFP-drivrutinen for faxsandning med Windows XP

1.

N o a kM o

Klicka pa Start, darefter pa Installningar och sedan pa Skrivare och fax.

Hogerklicka pa den MFP-skrivare pa vilken faxsandningen ar installerad och klicka sedan pa Ta
bort i fénstret Skrivare och fax.

Klicka pa Start, darefter pa Instéallningar och sedan pa Skrivare och fax.
Hogerklicka i fonstret Skrivare och faxar och klicka sedan pa Serveregenskaper.
Klicka pa Drivrutiner i dialogrutan Egenskaper for utskriftsserver.

Valj MFP-drivrutinen for faxsandning och klicka sedan pa Ta bort.

Klicka pa OK.

Avinstallera MFP-drivrutinen for faxsandning med Windows Vista

SVWW

1.

o

o

Klicka pa Start, darefter pa Kontrollpanelen och sedan pa Skrivare.

Hogerklicka pa den MFP-skrivare som faxsandningen ar installerad pa och klicka sedan pa Ta
bort i fonstret Skrivare.

Hogerklicka i fonstret Skrivare och klicka sedan pa Serveregenskaper.
Klicka pa fliken Drivrutiner i dialogrutan Egenskaper for utskriftsserver.
Valj MFP-drivrutinen foér faxsandning och klicka sedan pa Ta bort.

Klicka pa OK.
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Faxa

| det har kapitlet finns information om hur man skickar fax och anvander telefonboken till MFP

faxsandning.

Skicka ett fax till en mottagare

Skicka ett fax till flera mottagare

Skicka ett fax med hjélp av telefonboken

Avbryta ett faxjobb

Infoga specialtecken i faxnumret

Redigera telefonboken

Exportera telefonboksposter till en kommaseparerad fil (csv-fil)

Importera telefonboksposter fran en fil i csv-format

Rostsamtal och nya forsok

33



Skicka ett fax till en mottagare

Gor sa har om du vill skicka ett fax till en enda mottagare:

1.

2
3.
4

Oppna dokumentet som ska faxas i det program dar det skapades.
Klicka pa Arkiv och sedan pa Skriv ut.
Valj HP MFP-drivrutinen for faxsandning fran listan med skrivare.

Klicka pa OK eller Skriv ut.

OBS! Klicka pa knappen som innebar att ett dokument skickas till skrivaren. Den behéver inte
se likadan ut i alla program.

Ange mottagarens namn, faxnummer och féretagsnamn under Fax To (faxa till) i dialogrutan
HP MFP Send Fax (HP MFP faxsdndning). Faxnumret &r den enda obligatoriska uppgiften.

| listrutan Recipient Name (mottagarnamn) ar mottagarna sorterade for sig och i grupp. Om
textrutan artom och listrutan ar markerad, visas de 20 senast anvanda namnenilistrutan, sorterade
i bokstavsordning. Om textrutan innehaller text nar du 6ppnar snabbmenyn visas alla poster som
matchar i listan. Listrutan Recipient Name (mottagarnamn) kan innehalla hogst 20 poster. Nar det
redan finns 20 poster ersatter en ny post den aldsta i listan.

Fax Job | Sstup

&l 1o

Rmcipiond MName: Fay Fecpients

Jothn Smith w MNama Number
Eae Numbar freguired)

EEE 1212

Company Name

ABC Comparn]

Add o Prare Book

I Clear Felds ‘

nciude YWith Fax
[ Cower Page

Htes

|

OBS! En lista dver specialtecken som kan anvandas i textrutan Fax Number (faxnummer) finns
under Infoga specialtecken i faxnumret pa sidan 45.
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9.

Klicka pa Add to Phone Book (lagg till i telefonbok) om du vill Iagga till mottagarens information
i telefonboken till faxsandaren. Detta steg ar valfritt.

OBS! Klicka pa Clear Fields (rensa falt) om du vill ta bort alla varden i textrutorna Recipient
Name (mottagarnamn), Fax Number (faxnummer) och Company Name (féretagsnamn).

Standardinformationen pa forsattsbladet visas under Include With Fax (inkludera med fax) i
dialogrutan HP MFP Send Fax (HP MFP faxsandning). Den informationen kan andras for varje
separat faxjobb.

OBS! Anvisningar om hur du stéller in standardférsattsblad for alla fax finns under Konfiguration
pa sidan 59.

Om betalningskodfunktionen ar aktiverad skriver du in betalningskoden under Billing
Information (betalningsinformation) i dialogrutan HP MFP Send Fax (HP MFP faxsandning).
Betalningskoden kan andras for varje separat faxjobb.

HPF MFP Send Fax

e

L_gesi ‘-_:-;..".' || Hee

Klicka pa Send (skicka) om du vill skicka ett fax med standardavsandare, faxkvalitet,
informationsmeddelande och installningar for férhandsgranskning.

Bf OBS! Klicka pa fliken Setup (instéllningar) i dialogrutan HP MFP Send Fax (HP MFP

faxsandning) om du vill visa avsandare, faxkvalitet, meddelande och installningar for
forhandsgranskning. Den informationen kan andras for varje separat faxjobb. Klicka pa Send
(skicka) for att skicka faxet.
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10. Om du har valt Show Preview Before Sending Fax (Férhandsvisa innan fax skickas) pa fliken
Setup (installningar) visas en férhandsgranskning av faxjobbet. Har kan du kontrollera att
uppgifterna i faxet stammer.

& HP MFP Send Fax - Test Page HEE
Eile View
@isend Fax | McancaiFox | G| 1] 4] =2 ] [Tivo Poges =

P DeaajorrloaopeneT i ganaBere o dasngorrBaarfeenEia v fanaTonr o iBannprorFaaapeesllioiga

. Windows XP
s Printer Tost Pape

wEr e H AR S

Trver. Wordimer oy, Moe rR ey o AaE
e ot i

Sy — 1
o M o TR

e
Ly
e

=T B B P O e

e
M i g

sl daaajuns

AR YT
e e

BEERE L]

Pagléluizuge[s‘j &6 dpl

Ef OBS! Foérhandsgranskningsfunktionen ar inte tillganglig nar du anvander Peka och skriv ut. Peka
och skriv ut &r en Windows-funktion som kan anvandas for att ansluta, skriva ut eller faxa till en
fjarrskrivare utan att anvanda installationsdisketter. Filer och konfigurationsinformation hamtas
automatiskt fran utskriftsservern till klienten.

11. Klicka pa View (visa) eller anvand snabbmenyn fér zoomning om du vill &ndra storlek pa
férhandsgranskningen.

12. Navigera i dokumentet med hjalp av pilknapparna.

13. Klicka pa Send Fax (skicka fax) om du vill skicka faxet eller p4 Cancel Fax (avbryt fax) som du
vill stdnga drivrutinen for faxsandning.
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Skicka ett fax till flera mottagare

Gor sa har om du vill skicka ett fax till flera mottagare:

1. Oppna dokumentet som ska faxas i det program dér det skapades.

Klicka pa Arkiv och sedan pa Skriv ut.

P «© b

Klicka pa OK eller Print (skriv ut).

Valj HP MFP-drivrutinen for faxsandning fran listan med skrivare.

& OBS!

se likadan ut i alla program.

Klicka pa knappen som innebar att ett dokument skickas till skrivaren. Den behdver inte

5. Ange mottagarens namn, faxnummer och féretagsnamn under Fax To (faxa till) i dialogrutan

HP MFP Send Fax (HP MFP faxsandning).

| listrutan Recipient Name (mottagarnamn) ar mottagarna sorterade for sig och i grupp. Om
textrutan ar tom och listrutan ar markerad, visas de 20 senast anvanda namnenilistrutan, sorterade
i bokstavsordning. Om textrutan innehaller text nar du 6ppnar snabbmenyn visas alla poster som
matchar i listan. Listrutan Recipient Name (mottagarnamn) kan innehalla hogst 20 poster. Nar det
redan finns 20 poster ersatter en ny post den aldsta i listan.

Fax Job | Sstup

&l 1o

Ascipeent Name:

Johr Smih w
Eae Numbar
ESE-112
Comparry Name
ABC Comparnd

Add 1o Prare Book

I Clegr Fakds ‘

nciude With Fax
[ Coyer Page

lictes

Fax Fecpients
Mama

Subiect
mage:
|_Send | [ Cacs || Heo |
Bf OBS! Faxnumret &r den enda obligatoriska uppgiften. Under Infoga specialtecken i faxnumret

pa sidan 45 finns en lista med specialtecken som kan anvandas i textfaltet Fax Number

(faxnummer).
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6. Klicka pa Add to Phone Book (lagg till i telefonbok) om du vill Idgga till mottagarens information
i telefonboken till faxsandaren. Detta steg ar valfritt.

Bf OBS! Klicka pa Clear Fields (rensa falt) om du vill ta bort alla varden i textrutorna Recipient
Name (mottagarnamn), Fax Number (faxnummer) och Company Name (féretagsnamn).

7. Lagg till mottagarinformation i faltet Fax Recipient (faxmottagare) genom att klicka pa To ->.

8. Upprepa steg 5 till 7 for varje faxmottagare. Faxet skickas till alla vars namn star i faltet Fax
Recipient (faxmottagare).

9. Om betalningskodfunktionen ar aktiverad skriver du in betalningskoden under Billing
Information (betalningsinformation) i dialogrutan HP MFP Send Fax (HP MFP faxsandning).
Betalningskoden kan andras for varje separat faxjobb.

HP MFP Send Fax

Con J( e |[ Fee |

10. Klicka pa Send (skicka) om du vill skicka ett fax med standardavsandare, faxkvalitet,
informationsmeddelande och instéllningar for férhandsgranskning.

Bf OBS! Klicka pa fliken Setup (instéllningar) i dialogrutan HP MFP Send Fax (HP MFP
faxsandning) om du vill visa avsandare, faxkvalitet, meddelande och installningar foér
forhandsgranskning. Den informationen kan andras for varje separat faxjobb. Klicka pa Send
(skicka) for att skicka faxet.
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1.

Om du har valt Show Preview Before Sending Fax (Férhandsvisa innan fax skickas) pa fliken
Setup (installningar) visas en férhandsgranskning av faxjobbet. Har kan du kontrollera att
uppgifterna i faxet stammer.

& HP MFP Send Fax - Test Page B2
Ede iew
& 5end Fax | ¥ Cancal Fax | E Fe| 4= =] ] [Twro Pages =

P BaasfoorlovopenedirogonaZeer o dannjoreSaaagereBioofanaTeoe i BasnprorFaaa peeslfioiga

F Windows XP
wwes  Pripter Tosl Pape

v, Vordneeid oy, Mo rRy S

e Bt P

A RENETRERES NN

(AR ERETN]

Pag'eluizuge[s‘j &6 dpl

[ OBS! Férhandsgranskningsfunktionen ar inte tillganglig nar du anvander Peka och skriv ut. Peka

12.

13.
14.

och skriv ut ar en Windows-funktion som kan anvandas for att ansluta, skriva ut eller faxa till en
fjarrskrivare utan att anvanda installationsdisketter. Filer och konfigurationsinformation hamtas
automatiskt fran utskriftsservern till klienten.

Klicka pa View (visa) eller anvand snabbmenyn fér zoomning om du vill &ndra storlek pa
férhandsgranskningen.

Navigera i dokumentet med hjalp av pilknapparna.

Klicka pa Send Fax (skicka fax) om du vill skicka faxet eller pd Cancel Fax (avbryt fax) som du
vill stdnga drivrutinen foér faxsandning.
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Skicka ett fax med hjalp av telefonboken

Gor sa har om du vill skicka ett fax med hjalp av telefonboken:

1. Oppna dokumentet som ska faxas i det program dar det skapades.
2. Klicka pa Arkiv och sedan pa Skriv ut.

3. Valj HP MFP-drivrutinen foér faxsandning fran listan med skrivare.
4.

Klicka pa OK eller Skriv ut.

Ef OBS! Klicka pa knappen som innebér att ett dokument skickas till skrivaren. Den behdver inte
se likadan ut i alla program.

5. Klicka pa bokikonen under Fax To (faxa till) i dialogrutan HP MFP Send Fax (HP MFP
faxsandning).

HP MFP Send Fax

Fax Job |._5.31|_||;. |

Fax To

Becipient MName: Fax Recipients

|| L¥s | | [Name MNumber

Fax Mumber; (required)

Compary MName:

Include With Fane

[ ]Cover Page

MNotes:

Subject: |

Image: |

L ﬁ_{end _][ Cancel ][ Help ]
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6. Markera namnet pa varje faxmottagare och klicka pa To -> nar du fyller mottagarfaltet Fax
Recipient (faxmottagare) i dialogrutan Add Recipients From Phone Book (lagg till mottagare
fran telefonbok).

Add Recipients From Phone Book

Type name ar zelect framm list;

! | F ax Recipients

| M ame M urnber | M ame Mumber
Jahn Smith BER112
To-x
|
|
£ % £ 3|

[ Details... ] Delete

| Edit Phone Book.. |

OF. ] [ Canicel ]

7. Nar du har lagt till alla faxmottagarna i faltet Fax Recipients (faxmottagare) klickar du pa OK.

B OBS! Hogsta antal faxmottagare ar 100.

8. Standardinformationen pa forsattsbladet visas under Include With Fax (inkludera med fax) i
dialogrutan HP MFP Send Fax (HP MFP faxsandning). Den informationen kan andras for varje
separat faxjobb.

B OBS! Anvisningar om hur du stéller in standardférsattsblad for alla fax finns under Konfiguration
pa sidan 59.

OBS! Nar forsattsblad anvands till flera mottagare visas bara forsattsbladet till den férsta
mottagaren vid forhandsvisning. Forsattsbladet kommer anda att skickas separat till alla mottagare.
Bara en mottagares namn visas pa varje forsattsblad.
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9. Om betalningskodfunktionen ar aktiverad skriver du in betalningskoden under Billing
Information (betalningsinformation) i dialogrutan HP MFP Send Fax (HP MFP faxsandning).
Betalningskoden kan andras for varje separat faxjobb.

HP MFP Send Fax
Fwn kb | Seup
s i = m Pecoeenis
- fumbar
Fan Mo e
ey Face
Subert
E " 4
[ 3 | Conow || o

10. Klicka pa Send (skicka) om du vill skicka ett fax till alla mottagare med standardavsandare,
faxkvalitet, informationsmeddelande och installningar for férhandsgranskning.

Bf OBS! Klicka pa fliken Setup (instéliningar) i dialogrutan HP MFP Send Fax (HP MFP
faxsandning) om du vill visa avsandare, faxkvalitet, meddelande och installningar foér
forhandsgranskning. Den informationen kan andras for varje separat faxjobb. Klicka pa Send
(skicka) for att skicka faxet.
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1.

Om du har valt Show Preview Before Sending Fax (Férhandsvisa innan fax skickas) pa fliken
Setup (installningar) visas en férhandsgranskning av faxjobbet. Har kan du kontrollera att
uppgifterna i faxet stammer.

& HP MFP Send Fax - Test Page B2
Ede iew
& 5end Fax | ¥ Cancal Fax | E Fe| 4= =] ] [Twro Pages =

P BaasfoorlovopenedirogonaZeer o dannjoreSaaagereBioofanaTeoe i BasnprorFaaa peeslfioiga

F Windows XP
wwes  Pripter Tosl Pape

v, Vordneeid oy, Mo rRy S

e Bt P

A RENETRERES NN

(AR ERETN]

Pag'eluizuge[s‘j &6 dpl

[ OBS! Férhandsgranskningsfunktionen ar inte tillganglig nar du anvander Peka och skriv ut. Peka

12.

13.
14.

och skriv ut ar en Windows-funktion som kan anvandas for att ansluta, skriva ut eller faxa till en
fjarrskrivare utan att anvanda installationsdisketter. Filer och konfigurationsinformation hamtas
automatiskt fran utskriftsservern till klienten.

Klicka pa View (visa) eller anvand snabbmenyn fér zoomning om du vill &ndra storlek pa
férhandsgranskningen.

Navigera i dokumentet med hjalp av pilknapparna.

Klicka pa Send Fax (skicka fax) om du vill skicka faxet eller pd Cancel Fax (avbryt fax) som du
vill stdnga drivrutinen foér faxsandning.
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Avbryta ett faxjobb

Det finns tre metoder for att avbryta ett faxjobb med HP LaserJet 4345 MFP och 9040/9050 MFP, samt
HP Color LaserJet 4730 MFP och 9500 MFP:

1. Klicka pa Cancel Fax (avbryt fax) i forhandsgranskningsfonstret.

2. Tryck pa faxikonen pa MFP-enhetens kontrollpanel och sedan pa den réda knappen Stopp/
Avbryt.

Ef OBS! Statusmeddelandet Jobbet avbryts visas pa MFP-skarmen nar den réda knappen Stopp/
Avbryt ar intryckt for att avbryta faxet.

3. Avbryt faxjobb med hjalp av faxmenyerna pa MFP-kontrollpanelen.
a. Tryck pa Meny pa MFP-enhetens kontrollpanel.
b. Bladdra fram till och peka pa FAX.
c. Bladdra fram till och peka pa AVBRYT AKTUELL OVERFORING.

B OBS! Bladdra fram till och peka pa AVBRYT ALLA VANTANDE OVERFORINGAR om du
vill avbryta alla vantande faxéverféringar.

d. Pekapa AVSLUTA.

Det finns en metod for att avbryta faxjobb med HP Laserdet M3035 MFP, M3027 MFP, M4345 MFP,
M5025 MFP, M5035 MFP och HP Color LaserJet CM4730 MFP samt CM6040 MFP:

1. Tryck pa den réda Stopp -knappen pa MFP-kontrollpanelen.

Bf OBS! En meny visas med en lista 6ver aktiva jobb som kan avbrytas.

2. Valj det objekt du vill avbryta och tryck pa OK.
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Infoga specialtecken i faxnumret

| textfaltet Fax Number (faxnummer) kan du utéver nummer 0 till 9 &ven mata in specialtecken.

Tabell 2-1 Specialtecken

Specialtecken Funktion

- Anvand ett bindestreck i faxnumret for att géra det lattare att

lasa.
() Anvand en parentes i faxnumret for att gora det lattare att 1asa.
[1 Anvand hakparenteser for att dolja en del av faxnumret sa att

det inte skrivs ut pa faxets forsattsblad, samtalsrapporter eller
e-postbekraftelser. Ett faxnummer kanske innehaller till
exempel en kod till ett telefonkort. D6lj denna information
genom att satta en hakparentes runt den del av faxnumret som
motsvarar telefonkortets kod.

Asterisken 6verférs som tonval.

# Nummertecknet dverférs som tonval.

, Ett kommatecken motsvarar en 2-sekunders paus nar
faxnumret slas. Anvand flera kommatecken for att ange en
langre paus.
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Redigera telefonboken

| telefonboken kan du lagra den kontaktinformation som visas under Fax To (faxa till) i dialogrutan
HP MFP Send Fax (HP MFP faxsandning). Du kan lagga till och ta bort namn ur telefonboken.

Telefonboken fér MFP-faxsandning kan importeras och exporteras.

Lagga till namn i telefonboken

Ef OBS! Detgar attlagga till namn i telefonboken pa Fax Job-fliken genom att klicka pa bokikonen, eller
pa Setup-fliken genom att klicka pa Edit Phone Book (redigera telefonbok).

Gor sa har om du vill 1dgga till uppgifter i telefonboken:

1. Klicka pa bokikonen under Fax To (faxa till) pa Fax Job-fliken i dialogrutan HP MFP Send Fax
(HP MFP faxsandning). D& 6ppnas dialogrutan Add Recipients from Phone Book (lagg till
mottagare fran telefonboken).

HP MFP Send Fax

Fax Job |SetE|

Fax Ta

Becipient Mame: Fax Recipients

| w | ' Mame Mumber

Fax Mumber: frequired)

Compary Name:

Include With Fae

[ ]tCover Page

Notes:

Subject: |

Image: |

[ E_rend _][ Cancel ][ Help
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2,

3.
4,

| dialogrutan Add Recipients from Phone Book (lagg till mottagare fran telefonboken) klickar du
pa Edit Phone Book (redigera telefonbok). Da 6ppnas dialogrutan Edit Phone Book (redigera
telefonbok). Oppna dialogrutan Add Entry to Phone Book (lagg till post i telefonbok) genom att
klicka pa Add Entry (Iagg till post) i dialogrutan Edit Phone Book (redigera telefonbok). Skriv
mottagarnamn, faxnummer och féretagsnamn, och klicka sedan pa OK.

Edit Phone Book 3

Phore Bool:

Type name ar zelect framm list;

i

. Marme Murmber

Jahn Sroith AEE-1212 [ Add Ertry ]
[ Add Group ]
[ E wport ]
[ [rmpairt ]
0k ] [ Cancel

Klicka pa Edit Phone Book (redigera telefonbok).

Skriv mottagarnamnet, faxnumret och féretagsnumret i textrutorna i dialogrutan Add to Phone
Book (lagg till i telefonboken)

Add Entry to Phone Book

Recipient M ame; J ahi S_r-n-iih i
Fax Mumber. 5551212 |
Company Hame: %.&EE Ine |
] l [ Cancel ]
Klicka pa OK.

Lagg till fler namn genom att klicka pad Add Entry (lagg till post) i dialogrutan Edit Phone Book
(redigera telefonbok).

Klicka pa OK nar du inte vill lagga till fler namn i telefonboken.
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Lagga till grupper i telefonboken

Bf OBS! Du kan lagga till grupper i telefonboken pa Fax Job-fliken genom att klicka p& bokikonen, eller
pa Setup-fliken genom att klicka pa Edit Phone Book (redigera telefonbok). Om du lagger till grupper
pa Setup-fliken gar du till steg 3 i anvisningarna.

GOr sa har om du vill Iagga till en grupp i telefonboken:

1. Klicka pa bokikonen under Fax To (faxa till) pa Fax Job-fliken i dialogrutan HP MFP Send Fax
(HP MFP faxsandning). D& 6ppnas dialogrutan Add Recipients from Phone Book (lagg till
mottagare fran telefonboken).

2. Markera ett namn i listan och klicka pa Edit Phone Book (redigera telefonbok) i dialogrutan Add
Recipients from Phone Book (lagg till i mottagare i telefonbok).

3.  Klicka pa Add Group (lagg till grupp) i dialogrutan Edit Phone Book (redigera telefonbok). D&
Oppnas dialogrutan Add Recipients from Phone Book (lagg till mottagare i telefonboken). Ange
gruppnamnet i textrutan Group Name (gruppnamn) och ange sedan ett namn eller markera ett i
listan till vanster i dialogrutan. Klicka pa Lagg till sa kopieras det markerade namnet till
Members-rutan (medlemsrutan). Nar du ar fardig klickar du pa OK.

Ef OBS! Detgar att kontrollera kontaktinformationen innan du Iagger till kontakten i en grupp genom
att klicka pa Details (information). Da 6ppnas dialogrutan Details (information). Kontrollera
informationen och klicka pa OK eller Cancel (avbryt). Det gar inte att redigera informationen i den
hér dialogrutan.

Ta bort namn fran telefonboken

B OBS! Det gar att ta bort namn i telefonboken pa Fax Job-fliken genom att klicka pa bokikonen, eller
pa Setup-fliken genom att klicka pa Edit Phone Book (redigera telefonbok). Om du tar bort namn pa
Setup-fliken gar du till steg 3 i anvisningarna.
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Gor sa har om du vill ta bort namn fran telefonboken:

1. Klicka pa bokikonen under Fax To (faxa till) pa Fax Job-fliken i dialogrutan HP MFP Send Fax

(HP MFP faxsandning). Da 6ppnas dialogrutan Add Recipients from Phone Book (lagg till

mottagare fran telefonboken).

HP MFP Send Fax

Fax dob |'5.31|_|p |

Fax To

Becipient Name:

[ vl

Fax Recipients

Fao: Mumber; (required)

Comparry Mame:

Include With Fax

[ ]Caver Page

Mame Mumber

Motes:

Subject: |

Image: |

L ﬁtend

_][ Cancel ][

Help

Redigera telefonboken
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2. Markera ett namn i listan och klicka pa Edit Phone Book (redigera telefonbok) i dialogrutan Add
Recipients from Phone Book (lagg till i mottagare i telefonbok).

Add Recipients From Phone Book

Type name ar select from lizt:

| | Fax Recipients

M ame Murnber M arme M urnber
Jahn Smith AER-1212
To-»
< | = < | &
[ Details. .. ] Delete

| Edit Phone Book... |

k. J [ Cancel
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3. |dialogrutan Edit Phone Book (redigera telefonbok) markerar du det namn du vill ta bort och
klickar pa Delete (ta bort). Kontrollera borttagningen i dialogrutan CONFIRM (bekrafta). Om du
klickar pa Yes (ja) tas posten bort permanent fran telefonboken.

Edit Phone Book K]
Phane Boak

Type name ar zelect framm list;

Marme Murmber
Jahn Srrith hE5-1212 [ Add Entry ]
b am Johnzon h-1234
[ Add Group... ]
[ E wport ]
[ [rmpart... ]
Edt. || Detals. || Delete ,L%
[ 0k _] [ Cancel

Redigera namn i telefonboken

Bf OBS! Detgar att redigera namn i telefonboken pa Fax Job-fliken genom att klicka pa bokikonen, eller
pa Setup-fliken genom att klicka pa Edit Phone Book (redigera telefonbok). Om du redigerar namn pa
Setup-fliken gar du till steg 3 i anvisningarna.
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Gor sa har om du vill redigera namn i telefonboken:

1. Klicka pa bokikonen under Fax To (faxa till) pa Fax Job-fliken i dialogrutan HP MFP Send Fax

(HP MFP faxsandning).

HP MFP Send Fax

Faoe Job |'5.31|_|p [

Fax Ta

Becipient Mame:

| v)

Fax Recipients

Fax Mumber:

Compary Name:

Include With Fae

[ ]tCover Page

[Name

MNumber

Notes:

Subject: |

Image: |

L E'end

_] [ Cancel

I

Help
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Type name ar zelect framm list;

Add Recipients From Phone Book

M ame M urnber
Jahn Smith BER112

< |

|

[ Details... ]

| Edit Phone Book.. |

| dialogrutan Add Recipients From Phone Book (lagg till mottagare fran telefonbok) markerar du
det namn du vill redigera och klickar pa Edit Phone Book (redigera telefonbok). Da 6ppnas

dialogrutan Edit Phone Book (redigera telefonbok).

F ax Recipients
M ame Mumber
< | 5
k. J [ Cancel

Redigera telefonboken
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3. Idialogrutan Edit Phone Book (redigera telefonbok) markerar du ett namn och klickar pa Edit
(redigera). Dialogrutan Edit Phone Book Entry (redigera telefonbokspost) 6ppnas och information
om aktuell kontakt visas. Redigera Recipient Name (mottagarnamn), Fax Number (faxnummer)
och Company Name (féretagsnamn) och klicka pa OK. D& kommer du tillbaka till dialogrutan Edit
Phone Book (redigera telefonbok).

Edit Phone Book Entry

Recipient Name: !JDhn Smith |
Fax Number: [585-1212 |
Company Mame: :-'-'TECTﬂc _i
8
oK ] [ Cancel ]

Bf OBS! Om du vill kontrollera kontaktinformationen innan du skickar ett fax markerar du namnet i
dialogrutan Edit Phone Book (redigera telefonbok) och klicka pa Details (information). Da 6éppnas
dialogrutan Details (information). Kontrollera informationen och klicka pa OK eller Cancel (avbryt).
Det géar inte att redigera informationen i den har dialogrutan.

4. Klicka pa OK nar du ar klar med redigeringen.
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Exportera telefonboksposter till en kommaseparerad fil

(csv-fil)

SVWW

Du kan exportera kontaktinformation fran telefonboken till en csv-fil.

1.

Det gar att exportera namn fran telefonboken pa flikarna Fax Job (faxjobb) eller Setup
(installningar).

e Fax Job-fliken: Klicka pa bokikonen och sedan pa Edit Phone Book (redigera telefonbok) i
dialogrutan Add Recipients from Phone Book (lagg till mottagare fran telefonbok).

e Setup-fliken: Klicka pa Edit Phone Book (redigera telefonbok).

Oppna dialogrutan File Save As (spara fil som) genom att klicka p& Export... (exportera) i
dialogrutan Edit Phone Book (redigera telefonbok). Skriv namnet pa sékvagen och filnamnet pa
den exporterade csv-filen och klicka sedan pa OK. Alla sparade telefonboksposter har exporterats
till filen. Om filens s6kvag och namn redan finns kommer den befintliga csv-filen skrivas éver med
innhallet fran telefonboken.
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Importera telefonboksposter fran en fil i csv-format

Du kan importera kontaktinformationen till telefonboken fran en korrekt formaterad csv-fil. Nar du
importerar en csv-fil avlidser programvaran den forsta posten i filen som en rubrikpost, sa den forsta
raden importeras inte. Om csv-filposten inte ar korrekt formaterad tar programmet bort hela posten.

1. Det gar att importera namn till telefonboken pa flikarna Fax Job (faxjobb) Setup (installningar).
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e Fax Job-fliken: Klicka pa bokikonen och sedan pa Edit Phone Book (redigera telefonbok) i
dialogrutan Add Recipients from Phone Book (Iagg till mottagare fran telefonbok).

e Setup-fliken: Klicka pa Edit Phone Book (redigera telefonbok).

Oppna dialogrutan File Save As (spara fil som) genom att klicka pa Import... (importera) i
dialogrutan Edit Phone Book (redigera telefonbok). Markera filen du vill importera och klicka pa
OK.

Efter att den markerade filen har utvarderats 6ppnas dialogrutan Map Fields (mappningsfalt).
Markera en post i kolumnen Fran och sedan ett falt i kolumnen Till. Klicka pa Map (mappning).
Du maste valja mappningar for falten Namn och Telefonnummer. Det ar inte ndédvandigt att ange
mappning for faltet Féretagsnamn. Mappningarna kommer att galla fér alla poster i csv-filen.

Map Custom Fields

Select a value from the source file on the left. Select a destination field on the right
and then click on the Map button.

From: To:

Comma Separated Values Fax Phone Book

import test cav

Field Field Mapped From
MName Mame Mame
Faoe Mumnber Mumber
Company Mame Compary MNa...
|2 | < | B8

Cancel
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Rostsamtal och nya forsok

Roéstsamtal ingar inte i faxaktivitetsloggen och skapar inte en T.30-rapport. Foljande avsnitt innehaller
information om nya férsoék av ett faxjobb.

Faxsamtalsrapport

Nar alla faxférsok ar utférda skrivs en faxsamtalsrapport ut fér en faxsandning. | den visas faxjobbets
logg-ID. Resultatet av det slutliga forsdket skrivs ut i faxsamtalsrapporten.

En faxsamtalsrapport skrivs inte ut for rostsamtal.

Bf OBS! En faxsamtalsrapport skapar endast jobbnummer for de slutliga férsoken. Om en av dessa
rapporter skrivs ut manuellt fran menyn och det sista samtalet varken var det slutliga forsoket eller ett
réstsamtal blir jobbnumret noll.

Faxaktivitetslogg

Roéstsamtal ingar som standard inte i faxaktivitetsloggen. Det ar bara det sista forsoket som visas i
faxaktivitetsloggen.

T.30-rapport

Roéstsamtal leder inte till att en T.30-rapport skrivs ut. Alla nya forsék leder till att en T.30-rapport skrivs
ut.
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Bf OBS! Standardinstaliningarna kan ha gjorts under installationen.

SVWW

Konfiguration

| det har kapitlet finns information om hur man konfigurerar standardinstaliningarna fér MFP-drivrutinen
for faxséandning med hjalp av knappen Edit Defaults (redigera standard) pa fliken Setup (instéllningar):

Stalla in avsandarinformation

Stalla in faxkvalitet

Ange meddelandeinstallningar

Stalla in information om forsattsblad

Ange installningar for férhandsgranskning

Ange utskriftsinstallningar for faxdrivrutinen

Konfigurering av betalningskoder
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Stalla in avsandarinformation

Standardinstéllningarna for avsandare visas pa alla fax du skickar med hjalp av MFP-drivrutinen, aven
forsattsbladet. Avsandarinformationen kan @ndras for separata fax i textfalten pa fliken Setup
(instaliningar).

Ef OBS! Om du bara vill anvanda andringarna for den aktuella utskriften markerar du kryssrutan Apply
Defaults to this job (anvand standardinstallningar for det har jobbet) innan du stanger dialogrutan
Default Settings (standardinstaliningar).

Gor sa har for att ange standardinstéllningar for avsandare:

1. Klicka pa Edit Defaults (redigera standard) pa fliken Setup (installningar).
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2. Ange standardvarden fér avsandarnamn, foretagsnamn, faxnummer och telefonnummer i
dialogrutan Default Settings (standardinstaliningar) under Sender Information
(avsandarinformation).

Default Settings

Sender Information

Sender MName: Compary MName:
| | |
Fa Mumber: Woice Phone Mumber:

Fax Quality
Resolution: {®) Standard ) Fine () Superfine
Matification
Matification: () Mone ) This Job () On Emor
Type: (%) Print '

E-mail Address: |

[nclude With Fax
[ ] Cover Page

I
Motes: ‘

Subject: | !

Image: | Browse

Fresvigw
[ ] Show Preview Before Sending Fax []2pply Defaults ta this job

[ QK l [ Cancel ] [ Help ]

Bf OBS! Informationen i falten med avsandarinformation pé fliken Setup (instéllningar) uppdateras
férsta gangen information anges i falten med avsandarinformation i dialogrutan Default Settings
(standardinstallningar). Om standardinformationen fér avsandare andras vid ett senare tillfalle
uppdateras inte falten for avsandarinformation pa fliken Setup (instéliningar). Andringarna sparas,
men informationen visas inte i dialogrutan. Om du vill visa den nya informationen maste du avsluta
MFP-drivrutinen fér faxsandning och starta om den.

3. Klicka pa OK.

Bf OBS! Om du vill stalla in all standardinformation samtidigt valjer du faxkvalitet, meddelande,
forsattsblad och installningar for férhandsgranskning och klickar pa OK.
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Stalla in faxkvalitet

Installningarna for faxkvalitet avgor vilken upplésning MFP-enheten anvander for att skicka fax. Féljande
installningar finns for kvalitet:

e Standard: 200 x 100 dpi (punkter per tum)

e Fine: 200 x 200 dpi

e  Superfine: 300 x 300 dpi

Gor sa har for att stalla in faxkvalitet:

1. Klicka pa Edit Defaults (redigera standard) pa fliken Setup (installningar).

2. Valj standardkvalitet for faxsédndning i dialogrutan Default Settings under Fax Quality.

Default Settings

Sender Information

Sender Mame: Compary MName:
| Il

Fax Mumber: Yoice Phone Mumber:

i 1!

Fax Quality

Resolution: (%) Standard ) Fine () Superfine

Motification

Motification: (*) None ) This Job () On Emor

Type: (%) Print ) Email
E-mail Address: |_

Inchude With Fa}

Subject: | l

Image: |

Preview
[] Show Preview Before Sending Fax [ ] &pply Defaults to thiz job

| ok ]| camcel || Hep

3.  Klicka pa OK.

Bf OBS! Om du vill stalla in all standardinformation samtidigt valjer du avsandarinformation,
meddelande, forsattsblad och installningar fér forhandsgranskning och klickar pa OK.
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Ange meddelandeinstallningar

Meddelandeinstallningarna avgor nar och hur meddelanden om status for ett utgaende fax skickas.
Om du vill andra meddelandeinstalliningarna féljer du dessa steg:
1. Klicka pa Edit Defaults (redigera standard) pa fliken Setup (installningar).

2. Valj nar meddelanden ska tas emot i dialogrutan Default Settings (standardinstallningar) under
Notification (meddelande):

e None (inga): Inga meddelanden skickas.
e This Job (detta jobb): Meddelande skickas nar ett fax skickas.

e  On Error (vid fel): Meddelande skickas nar ett fel uppstar.

Default Settings

Sender Irformation
Sender Name: Compary Name:
| |

Fax Number: Voice Phone Mumber:

i 1 |
Fax Quality

Resolution: (%) Standard ) Fine ) Superfine

Netification
Matification: (%) None () This Job {3 On Eor
Type: (%) Print () Email

E-mail Address: s

Inchude With F@x

Subject: l l

Image: |

Preview
[] Show Preview Before Sending Fax [] Apphy Defautts to this job

| ok ][ canesl | [ Hep

3. Valj vilken typ av meddelande som ska skickas:
e  Print (skriv ut): Meddelandet skrivs ut pa standardskrivaren.

e E-mail (e-post): Meddelandet skickas i ett e-postmeddelande. Skriv in e-postadressen i
textrutan E-mail Address (e-postadress).
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Ef OBS! E-postfunktionen i MFP-enheten maste konfigureras for att ett meddelande ska lamnas
per e-post.

4. Klicka pa OK.

Ef OBS! Om du vill stalla in all standardinformation samtidigt véljer du avsandarinformation,
faxkvalitet, forsattsblad och installningar for férhandsgranskning och klickar pa OK.
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Stalla in information om forsattsblad

Standardisera férsattsbladets utseende genom att anvanda ett standardférsattsblad. Har finns falt for
kommentarer, en drenderad och en féretagslogotyp eller annan bild. Installningarna for forsattsblad kan

andras for separata faxjobb pa fliken Fax Job (faxjobb).
Om du vill &ndra informationen om férsattsblad féljer du dessa steg:

1. Klicka pa Edit Defaults (redigera standard) pa fliken Setup (installningar).

2. Markera Cover Page (Single recipient only) (férsattsblad, en mottagare) i dialogrutan Default

Settings (standardisntallningar) under Include With Fax(inkludera med fax).

Default Settings E :

Sender information
Sarider MNama: Compary Name:

Eax Numbear: Voice Phone Number:

Fac Chiadity

)

Resolution: {

i®

) Standand ) Fne ) Sypedine

Motification
Motfication: {*) None () This kb ) On Egor
Type: = Prirt () E-mail

E-mal Address:

Imclude With Fax

Coyer Page

Motes: |

Subsect:

Image: | Browss

Fiewiaw

[ Show Preview Before Sending Fax ] #pply Defauds to this job

Lok J [ Cecs ][ Hep

Ange en standardkommentar i textrutan Notes (anteckningar).

3

4. Ange en standarddmnesrad i textrutan Subject (dmne).

5. Klicka pa Image (bild) om du vill Iagga till en bild pa forsattsbladet.
6

Bladdra fram till och valj en bitmappsfil, till exempel en féretagslogotyp.

Bf OBS! Bitmappsbilden konverteras till en graskalebild och placeras pa den dvre tredjedelen av

sidan pa forsattsbladet.

7. Klicka pa OK.
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Ef OBS! Om du vill stalla in all standardinformation samtidigt véljer du avsandarinformation,
faxkvalitet, meddelande och installningar for férhandsgranskning och klickar pa OK.

Bf OBS! Nar forsattsblad anvands till flera mottagare visas bara forséattsbladet till den férsta mottagaren
vid férhandsvisning. Forsattsbladet kommer 8nda att skickas separat till alla mottagare. Bara en
mottagares namn visas pa varje forsattsblad.
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Ange installningar for forhandsgranskning

Det gér att stalla in sa att alla faxjobb férhandsgranskas automatiskt innan de skickas.
Gor sa har om du vill att alla faxjobb férhandsgranskas innan de skickas:
1. Klicka pa Edit Defaults (redigera standard) pa fliken Setup (installningar).

2. Valj Show Preview Before Sending Fax (forhandsvisa innan fax skickas) under Preview
(férhandsvisning) i dialogrutan Default Settings (standardinstallningar) om du vill att alla fax ska
forhandsgranskas automatiskt innan de skickas. Nar Show Preview Before Sending Fax (visa
forhandsvisning fére faxsandning) ar valt andras Send-knappen till Preview and Send
(férhandsgranska och skicka).

3. Klicka pa OK.

B OBS! Om du vill stalla in all standardinformation samtidigt véljer du avsandarinformation,
faxkvalitet, meddelande och installningar for forsattsblad och klickar pa OK.
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Ange utskriftsinstallningar for faxdrivrutinen

Gor pa foljande satt for att géra grundlaggande utskriftsinstallningar for MFP-drivrutinen i Windows:
1. Klicka pa Start, darefter pa Installningar och sedan pa Skrivare och fax.

2. Hogerklicka pa HP MFP Send Fax i fonstret Skrivare och fax och sedan pa Printing
Preferences (utskriftsinstaliningar).

3. Ange standardinstaliningar for papper och kvalitet genom att klicka pa Paper/Quality (papper/
kvalitet) i dialogrutan HP MFP Send Fax Document Properties (dokumentegenskaper for
HP MFP faxsandning). Spara installningarna och stang dialogrutan genom att klicka pa OK.

1;[ HP MFP Send Fax Printing Preferences x|

Advanced I Printing Shortcuts  Paper/Quality ISenrices I

r~ Paper Options
Page size: 8.5 x 11linches

I Letter j

‘rm

Ti

~ Orientation

{*' Portrait

{~ Landscape

Q) -
ok | Canced | iepl |

Ef OBS! Fliken Advanced (avancerad) i dialogrutan HP MFP Send Fax Document Properties
(dokumentegenskaper for HP MFP faxsandning) innehaller ingen information som paverkar MFP-
drivrutinen for faxsandning. Det ar en standardflik i Windows och kan inte tas bort for den har
drivrutinen.

68 Kapitel 3 Konfiguration Svww



SVWW

4.

5.

Klicka pa Services (tjanster) om du vill kontrollera status fér skrivaren och forbrukningsmaterial
eller starta den inbaddade webbservern. Fliken Services (tjanster) visas endast om MFP-
drivrutinen fér faxsandning ar ansluten till en giltig TCP/IP-port.
!;! HP MFP Send Fax Printing Preferences x|
-M\rancedl Printing Shortcutsl Paper/Quality Services |
r Device services
HHH Device and Supplies Status
Q Launch Embeddeds/eb Semver
(@] _ o |
ok | Cancd | ipon |
B OBS! Merinformation om den inbdddade webbservern finns i anvandarhandboken till respektive
MFP.
Spara eventuella andringar av standardinstallningarna och stang dialogrutan genom att klicka pa

OK.

Ange utskriftsinstallningar for faxdrivrutinen
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Konfigurering av betalningskoder

Det gér att anvanda betalningskoder med HP MFP-faxsandning.

Gor sa har om du vill aktivera eller inaktivera betalningskodfunktionen pa HP LaserJet 4345mfp och
9040/9050mfp, samt HP Color LaserJet 4730mfp och 9500mfp, genom MFP-kontrollpanelen efter att
MFP-drivrutinen for faxsandning har installerats:

—

Tryck pa Meny pa MFP-enhetens kontrollpanel.
Bladdra fram till och peka pa FAX.
Bladdra fram till och peka pa FAXSANDNING.

Peka pa EGEN for att 6ppna skarmen for betalningskod.

2

3

4. Bladdra fram till och peka pa BETALNINGSKOD.

5

6. Valj minsta antal siffror i betalningskoden med hjalp av uppat- och nedatpilarna.
7

Peka pa OK for att aktivera betalningskodfunktionen eller pa AV for att inaktivera funktionen.

Ef OBS! Om betalningskodfunktionen ar aktiverad pa MFP-enheten maste en betalningskod anges
for faxjobb som skickas fran MFP-enheten.

Gor sa har om du vill aktivera eller inaktivera betalningskodfunktionen pa HP LaserJet M3035 MFP,
M3027 MFP, M4345 MFP, M5025 MFP, M5035 MFP och HP Color LaserJet CM4730 MFP samt
CM6040 MFP genom MFP-kontrollpanelen efter att MFP-drivrutinen for faxsandning har installerats:

1. Tryck pa Administration pa MPF-kontrollpanelen.
Bladdra till och tryck pa Forsta konfig..

Bladdra till och tryck pa Faxinstallning.

Bladdra till och tryck pa Instalin. for faxsandning.
Bladdra till och tryck pa Betalningskoder.

Peka pa Egen for att 6ppna skarmen for betalningskod.

Valj minsta antal siffror i betalningskoden med hjalp av uppat- och nedatpilarna.

©@ N o o ~ w0 N

Peka pa OK for att aktivera betalningskodfunktionen eller pa Av for att inaktivera funktionen.

Ef OBS! Om betalningskodfunktionen ar aktiverad pa MFP-enheten maste en betalningskod anges
for faxjobb som skickas fran MFP-enheten.
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4 Felsokning

Informationen i det har kapitlet ar anvandbar vid felsdkning av allmanna faxproblem:
e  Funktionsfel

° Varningsmeddelanden

° Felmeddelanden

SVWW
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Funktionsfel

| féljande avsnitt beskrivs vilka fel som kan uppsta nar du anvander HP MFP-drivrutinen for faxsandning.

Testsidan skrivs inte ut

Visa konfigurationsinformationen for faxsandning pad MFP-kontrollpanelen for att kontrollera att
drivrutinen har installerats ordentligt och att funktionen PC-faxséndning &r aktiverad.

Gor sa har om du vill aktivera betalningskodfunktionen pa HP LaserJet 4345mfp och 9040/9050mfp
samt HP Color LaserJet 4730mfp och 9500mfp:

1. Tryck pa Meny pa MFP-enhetens kontrollpanel.
2. Bladdra fram till och peka pa FAX.

3. Bladdra fram till och peka pa FAXSANDNING.

4. Bladdra fram till och peka pa PC-FAXSANDNING.
5. Peka pa AKTIVERAT.

6. PekapaAVSLUTA.

Om PC-faxsandning inte finns pa menyn gar du till PC-FAXSANDNING eller PC-faxsandning visas inte
pa MFEP-kontrollpanelen pa sidan 74

Gor sa har om du vill visa konfigureringsinformation pa HP LaserJet M3035 MFP, M3027 MFP, M4345
MFP, M5025 MFP, M5035 MFP och HP Color LaserJet CM4730 MFP samt CM6040 MFP:

1. Tryck pa Administration pa MPF-kontrollpanelen.
2. Bladdra till och tryck pa Forsta konfig..

3. Bladdra till och tryck pa Faxinstallning.

4. Bladdra fram till och peka pa PC-faxsandning.

5.  Tryck pa Aktiverad.

6. Peka pa Spara.

Om PC-faxsandning inte finns pa menyn gar du till PC-FAXSANDNING eller PC-faxsandning visas inte
pa MFEP-kontrollpanelen pa sidan 74

Meddelande per e-post ar inaktiverat.

Meddelande per e-post ar avaktiverat under Notification (meddelande) pa fliken Setup (installation) i
dialogrutan HP MFP Send Fax (HP MFP faxsandning) eftersom e-postfunktionen inte ar aktiverad pa
MFP-enheten.

Anvisningar om hur du konfigurerar e-postfunktionen finns i respektive anvandarhandbok:
e Anvéndarhandbok fér HP LaserJet 4345mfp-serien
e  Anvéndarhandbok fér HP Color LaserJet 4730mfp
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e Anvéndarhandbok fér HP LaserJet 9040mfp/9050mfip
e  Anvéndarhandbok fér HP Color LaserJet 9500mfp

Gor sa har om du vill uppdatera installningarna for HP MFP Send Fax (HP MFP-faxsandning) efter att
du har aktiverat e-postfunktionen pa MFP-enheten:

1. Klicka pa Start, darefter pa Installningar och sedan pa Skrivare och fax.

2. Hogerklicka pa MFP-enhetens namn under Printer Tasks (utskriftsatgarder) i fonstret Printers
and Faxes (skrivare och faxar) och klicka pa Properties (egenskaper).

3. Klicka pa Device Settings (enhetsinstallningar) i dialogrutan HP MFP Send Fax Properties
(egenskaper for MFP-drivrutinen for faxsandning).

4. Valj Update Now (uppdatera nu) i snabbmenyn Automatic configuration (automatisk
konfiguration).

& HP MFP Send Fax Properties

General -_S.I.'IEII'iI'_IEI_ | .F'l:u[ts Advanced | Cai;:ur.rv-'l.anag?ment_ I
Security ! Dievice Seftings | Aot |

@ HP MFP Send Fax Device Settings
=5 Installable Options
Automatic Configuration: | off W

Off

Update Now

] l [ Cancel

5. Klicka pa OK.

Det skickas ingen e-postbekraftelse

Det skickas inga e-postbekraftelser om den mottagande faxen inte svarar eller ar upptagen eller om det
antal ateruppringningar som anges i MFP-enheten inte har uppnatts. Nar det konfigurerade antalet
ateruppringningar har gjorts skickas en bekraftelse.
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PC-FAXSANDNING eller PC-faxsandning visas inte pa MFP-
kontrollpanelen

PC-FAXSANDNING eller PC-faxsandning visas inte pa MFP-kontrollpanelen nar MFP-drivrutinen for
faxsandning ar installerad.

Den fasta programvaran packas i buntar som kallas RFU:er (remote firmware updates). Buntarna
innehaller uppdateringar av fast programvara fér MFP-enheten och de olika undersystemen i MFP-
enheten. Nar bunten skickas till MFP-enheten skickar enheten de separata uppdateringarna vidare till
undersystemen. De olika uppdateringarna sker inte nédvandigtvis samtidigt.

Slutfér uppdateringen av den fasta programvaran pa HP LaserJet 4345mfp och 9040/9050mfp samt HP
Color LaserJet 4730mfp och 9500mfp:

1. Kontrollera att den fasta programvaran har uppdaterats till den allra senaste versionen. Anvisningar
om vad du bér géra om programvaran inte har uppdaterats finns under Uppgradera den fasta MFP-
programvaran och hamta drivrutinen pa sidan 5.

Stang av MFP-enheten och sla sedan pa den igen.

Tryck pa Meny pa MFP-enhetens kontrollpanel.

2
3
4. Bladdra fram till och peka pa FAX.
5. Bladdra fram till och peka pa FAXSANDNING.

6. Bladdra fram till och peka pa PC-FAXSANDNING.
7. Peka pa AKTIVERAT.

8. Pekapa AVSLUTA.

Slutfér uppdateringen av den fasta programvaran pa HP LaserJet M3035 MFP, M3027 MFP, M4345
MFP, M5025 MFP, M5035 MFP och HP Color LaserJet CM4730 MFP samt CM6040 MFP:

1. Kontrollera att den fasta programvaran har uppdaterats till den allra senaste versionen. Anvisningar
om vad du bér géra om programvaran inte har uppdaterats finns under Uppgradera den fasta MFP-
programvaran och hdmta drivrutinen pa sidan 5.

Stang av MFP-enheten och sla sedan pa den igen.
Tryck pa Administration pa huvudskarmen.

Bladdra till och tryck pa Forsta konfig..

2
3
4
5. Bladdra till och tryck pa Faxinstallning.
6. Bladdra fram till och peka pa PC-faxsandning.
7. Tryck pa Aktiverad.

8. Peka pa Spara.

Om PC-FAXSANDNING eller PC-faxsandning fortfarande inte visas pa MFP-kontrollpanelen bér du
lasa faxhandboken till HP LaserJet MFP Analog Fax Accessory 300 och kontrollera att det analoga
faxtillbehoret har konfigurerats korrekt.

Kontakta HP kundtjéanst om det analoga faxtillbehéret har konfigurerats korrekt och PC-FAXSANDNING
eller PC-faxsandning anda inte visas pa MFP-kontrollpanelen.
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Bitmappsbilden visas inte eller skrivs inte ut pa forsattsbladet

Om bitmappsfilen ar for stor kommer den inte att synas eller skrivas ut pa férsattsbladet. Bilden kommer
inte att aterges pa forsattsbladet om det innebar att datorns prestanda sjunker betydligt. Om du vill att
bilden ska visas pa forsattsbladet maste du minska bitmappsfilens storlek.

Forhandsgranskningen visas inte

Valj Show Preview Before Sending Fax (visa forhandsgranskning innan fax skickas) pa fliken
Setup (installningar) om du vill visa en férhandsgranskning av faxjobbet.

En betalningskod kravs efter att funktionen har inaktiverats

En betalningskod kravs i textrutan Billing Code (betalningskod) pa fliken Fax Job (faxjobb) efter att
betalningskodfunktionen har inaktiverats i MFP-enheten.

Gor sa har for att uppdatera drivrutinen sa att textrutan Billing Code (betalningskod) inte visas pa fliken
Fax Job:

1. Klicka pa Start, darefter pa Installningar och sedan pa Skrivare och fax.

2. Hogerklicka pa MFP-enhetens namn under Printer Tasks (skrivaratgarder) i fonstret Printers and
Faxes (skrivare och faxar) och klicka pa Properties (egenskaper).

3. Klicka pa Device Settings (enhetsinstallningar) i dialogrutan HP MFP Send Fax Properties
(egenskaper for MFP-drivrutinen for faxsandning).
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5.

Pa snabbmenyn Automatic configuration: (automatisk konfiguration) valjer du Update Now

(uppdatera nu).

& HP MFP Send Fax Properties

ik Calar .rv-'l.apfg_ement |

| General . -EHEII'iI'_IEI_ -F'D[ts | Advaniced =
i Security ! Cevice Seftings | kot .

@ HP MFP Send Fax Device Settings
=5l Installable Options
| Automatic Configuration: | off L

off

Update Now

oK l[ Cancel ]

Klicka pa OK.

Textrutan for betalningskod visas inte

Om betalningskodfunktionen inaktiverades for MFP-enheten nar MFP-drivrutinen for faxsandning

installerades visas inte textrutan Billing Code (betalningskod) pa fliken Fax Job (faxjobb).

Aktivera betalningskoder och aktivera textrutan Betalningskod pa Fax Job-fliken pd HP LaserJet
4345mfp och 9040/9050mfp samt HP Color LaserJet 4730mfp och 9500mfp.

1.

2
3
4.
5
6
7

Tryck pa Meny pa MFP-enhetens kontrollpanel.
Bladdra fram till och peka pa FAX.

Bladdra fram till och peka pa FAXSANDNING.
Bladdra fram till och peka pa BETALNINGSKOD.

Peka pa EGEN for att 6ppna skarmen for betalningskod.

Valj minsta antal siffror i betalningskoden med hjalp av uppat- och nedéatpilarna.

Peka pa OK for att aktivera betalningskoder.
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Aktivera betalningskoder och visa textrutan Billing code (betalningskod) pa fliken Fax Job (faxjobb) pa
HP LaserJet M3035 MFP, M3027 MFP, M4345 MFP, M5025 MFP, M5035 MFP och HP Color LaserJet
CM4730 MFP samt CM6040 MFP.

1. Tryck pa Administration.

2. Bladdra till och tryck pa Forsta konfig..

3. Bladdra till och tryck pa Faxinstallning.

4. Bladdra till och tryck pa Installn. for faxsandning.
5. Bladdra till och tryck pa Betalningskoder.

6. Peka pa Egen for att 6ppna skarmen fér betalningskod.
7. Valj minsta antal siffror i betalningskoden med hjalp av uppat- och nedatpilarna.

8. Peka pa OK for att aktivera betalningskoder.

Standardfalten uppdateras inte

Informationen i falten med avsandarinformation pa fliken Setup (installning) uppdateras férsta
géngen information anges i falten med avsandarinformation i dialogrutan Default Settings
(standardinstallningar). Om standardinformationen for avsandare andras vid ett senare tillfalle
uppdateras inte falten for avsandarinformation pé fliken Setup (instéllningar). Andringarna sparas, men
informationen visas inte i dialogrutan. Om du vill visa den nya informationen maste du avsluta MFP-
drivrutinen och starta om den.

De andrade installningarna har inte inforts

Information om faxkonfigurationen hamtas av MFP-drivrutinen for faxsdndning under installationen. Om
installningarna andras efter att drivrutinen har installerats maste en manuell uppdatering géras med
hjalp av funktionen Uppdaterar nu sa att drivrutinen synkroniseras med MFP-installningarna. Om du
sténger och dppnar drivrutinen igen kommer processen i normala fall att slutféras automatiskt.

Gor sa har om du vill synkronisera drivrutinen MFP-installningar genom att anvanda Uppdatera nu:
1. Klicka pa Start, darefter pa Installningar och sedan pa Skrivare och fax.

2. Hogerklicka pa MFP-enhetens namn under Printer Tasks (utskriftsatgarder) i fonstret Printers
and Faxes (skrivare och faxar) och klicka pa Properties (egenskaper).

3. Klicka pa Device Settings (enhetsinstallningar) i dialogrutan HP MFP Send Fax Properties
(egenskaper for MFP-drivrutinen for faxsandning).
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4. Pa snabbmenyn Automatic Configuration: (automatisk konfiguration) valjer du Update Now
(uppdatera nu).

& HP MFP Send Fax Properties

[ General || -glllaring | Pors | Advanced | E.:_Di;:ur"r;’_lémagement |
! Security | Cevice Seftings | kot I

@ HP MFP Send Fax Device Settings
=5l Installable Options
| Automatic Configuration: | off L

off

Update Now

oK l[ Cancel ] Apply

5. Klicka pa OK.

De andrade installningarna har inte inforts i en Peka och skriv ut-
installation

Om du anvander dig av en Peka och skriv ut-installation kommer funktioner for meddelande,
betalningskod och betalningskodslangd och faxaktiverade funktioner inte att uppdateras med hjalp av
funktionen Update Now (uppdatera nu). Om du vill att de andrade installningarna ska boérja galla i en
Peka och skriv ut-installation maste du ta bort faxsandarskrivaren och installera skrivaren pa nytt.

Ef OBS! Forhandsgranskningsfunktionen for fax &r inte tillgénglig nar du anvander Peka och skriv ut.

78 Kapitel 4 Felsokning Svww



Varningsmeddelanden

Foljande varningsmeddelanden kan visas nar du anvander HP MFP-drivrutinen for faxsandning.

PC-faxfunktionen kan vara inaktiverad i MFP-enheten

Varningsmeddelandet PC fax feature may be disabled at the MFP visas om drivrutinsporten har
andrats.

Om du vill uppdatera konfigurationsinstallningarna foljer du dessa steg:

1. Klicka pa OK i meddelanderutan MFP Send Fax Warning (varning vid MFP faxsandning).

HP MFP Send Fax Warning

'E The PC fax feature may be disabled at the MFP. Before sending any faxes, make sure that it is
L) enabled. Then update software configuration settings as described in the software Help.

2. Kontrollera att den fasta programvaran har uppdaterats till den allra senaste versionen. Avgora om
drivrutinen fér faxsandning kan anvandas med MFP-enheten pa sidan 4

3. Kontrollera att funktionen PC-FAXSANDNING eller PC-faxsandning ar aktiverad i MFP-enheten.
Avinstallera HP MFP-drivrutinen fér faxsédndning pa sidan 31
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Felmeddelanden

Om ett problem med faxen intraffar som hindrar dig fran att skicka eller ta emot fax skapas ett
felmeddelande som hjalper dig att ta reda pa vad som orsakar problemet. Har ar en lista 6ver

meddelanden och deras orsaker och I6sningar.

Tabell 4-1 Felmeddelanden

Minst ett faxnummer kravs

Orsak

Atgard

Inget faxnummer har skrivits i textrutan Fax Number
(faxnummer) pa fliken Fax Job (faxjobb).

Skriv ett faxnummer i textrutan Fax Number (faxnummer) pa
fliken Fax Job (faxjobb).

Obligatorisk information saknas: Betalningskod

Orsak

Atgard

Ingen betalningskod har skrivits i textrutan Billing Code
(betalningskod) pa fliken Fax Job (faxjobb). Det har felet
uppstar endast nar betalningskoder ar aktiverade.

Skriv en betalningskod i textrutan Billing Code
(betalningskod) pa fliken Fax Job (faxjobb).

Betalningskodens langd maste vara minst ”n” siffror

Orsak

Atgard

Nar betalningskoden konfigurerades pa MFP-enheten angavs
att den maste innehalla ett visst antal siffror. Det har felet
uppstar endast nar betalningskoder ar aktiverade och
betalningskoden i textrutan Betalningskod pa fliken Fax
Job (faxjobb) inte innehaller ratt antal siffror.

Kontrollera betalningskoden i textrutan Billing Code
(betalningskod) pa fliken Fax Job (faxjobb). Skriv en
betalningskod med det angivna antalet siffror.

Obligatorisk information saknas: E-postadress

Orsak

Atgard

Ingen e-postadress har skrivits i textrutan E-mail address
(e-postadress) pa fliken Setup (instéllningar) nar E-mail
notification (meddelande om e-post) var markerad.

Skriv en e-postadress i textrutan E-mail address
(e-postadress) pa fliken Setup (instéllningar).

Det gick inte att hitta filen

Orsak

Atgard

Ett fax har skickats med en ogiltig sokvag angiven i textrutan
Image (bild) pa fliken Fax Job (faxjobb) eller fliken Setup
(installning).

Skriv en giltig sokvag till bilden i textrutan Image (bild) pa fliken
Fax Job (faxjobb) eller fliken Setup (instéllningar).
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Tabell 4-1 Felmeddelanden (fortsattning)

Det gick inte att hitta filen

Orsak

Atgard

Ett fax har skickats med en sokvag till en bildfil som saknas i
textrutan Image (bild) pa fliken Fax Job (faxjobb) eller fliken
Setup (instéllningar).

Skriv en giltig s6kvag till bilden i textrutan Image (bild) pa fliken
Fax Job (faxjobb) eller fliken Setup (instéliningar).

Ett fax har skickats med en s6kvag till en ogiltig bildfil i textrutan
Image (bild) pa fliken Fax Job (faxjobb) eller fliken Setup
(installningar).

Skriv en giltig sékvag till en bitmappsbild i textrutan Image
(bild) pa fliken Fax Job (faxjobb) eller fliken Setup
(installningar).

E-postadressen har ett okant format. Vill du anvanda den anda?

Orsak

Atgard

E-postadressen i textrutan E-mail address (e-postadress) pa
fliken Setup (installningar) ar ogiltig.

Klicka pa Yes (ja) om du vill skicka e-postmeddelandet till den
angivna adressen.

Klicka pa No (nej) om du vill ga tillbaka till fliken Setup
(installningar) och andra e-postadressen.

Maximalt antal poster har uppnatts

Orsak

Atgard

Listan Fax Recipients (faxmottagare) innehaller det maximala
antalet faxmottagare.

Listan Fax Recipients (faxmottagare) kan innehélla hogst 100
poster.

Det maximala antalet faxnummer har angetts. Anvand ett
separat faxjobb om du vill skicka faxet till en mottagare som
inte finns med i listan.

Telefonboken innehaller det maximala antalet poster.

Telefonboken kan innehalla hogst 10 000 poster.

Ta bort poster ur telefonboken .

Hogsta antal poster i en grupp

Orsak

Atgard

Det maximala antalet grupposter har dverskridits.

Ta bort poster fran gruppen.

Hosta antal grupposter har uppnatts

Orsak

Atgard

Gruppen innehaller det maximala antalet poster.

Ta bort poster fran gruppen.

Ogiltiga data

Orsak

Atgard

Filtyp eller filformat ar fel.

Filen maste vara en csv-fil.
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Tabell 4-1 Felmeddelanden (fortsattning)

Mappning ar inte gjord for minsta antal falt

Orsak Atgard

Minsta antal namn och telefonnummerfalt ar inte mappade till Importera filen igen. | dialogrutan Mapping véljer du mappning
csv-filen. for falten som inte ar ratt mappade.

Dubbla gruppnamn angivna

Orsak Atgard

Det finns redan ett identiskt gruppnamn. Skriv ett nytt oanvant gruppnamn.

Fel vid export

Orsak Atgard

Det gick inte exportera telefonboken pa grund av Se till att platsen dar telefonboken ska sparas inte ar
filskrivningsfel eller otillréackligt med diskutrymme. skrivskyddad och att det finns diskutrymme.

Fel vid import

Orsak Atgard

Det gick inte att importera telefonboken eftersom det inte gick Kontrollera att csv-filen inte ar skadad eller ar felaktigt upplagd.
att hitta giltiga poster till alla falt, eller ocksa fanns det redan  Ta bort dubbla poster innan du importerar.
en identisk post.
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